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APRESENTAÇÃO 

Para a participação das unidades 
governamentais no Programa Rede 
Cuidar, o gestor municipal deverá: 

• Realizar aceite ao Termo de Adesão, relativo à(s)  
Unidade(s) de execução direta contemplada(s) pelo  
Programa Rede Cuidar; 

• Elaborar e enviar para aprovação da SEDESE o 
Plano de Aprimoramento de cada unidade de 
acolhimento governamental, conforme prazos  
estabelecidos. 

O SISTEMA REDE CUIDAR (SisCuidar) é um instrumento informatizado com a finalidade de acompanhar as 
parcerias no âmbito do Programa Rede Cuidar, em que serão tramitados o Termo de Adesão, o Plano de 
Aprimoramento e informações de monitoramento das parcerias entre a SEDESE e as unidades 
socioassistenciais. 

O presente manual foi elaborado a fim de demonstrar o funcionamento do sistema e os caminhos que os  
usuários devem percorrer para realização do aceite ao Termo de Adesão e elaboração do Plano de  
Aprimoramento. 

Para a participação da entidade no  
Programa Rede Cuidar e celebração  
da parceria com a SEDESE, a entidade  
deverá: 

• Realizar o aceite ao Termo de Adesão do Programa  
Rede Cuidar, bem como o gestor do município  
onde ela desenvolve a oferta; 

• Elaborar e enviar para aprovação da SEDESE o  
Plano de Aprimoramento; 

• Ter o Plano de Aprimoramento aprovado pela  
SEDESE. 
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CONFIGURAÇÕES RECOMENDADAS PARA USO DO SISTEMA 

O SISTEMA REDE CUIDAR foi desenvolvido a fim de permitir o acesso ao  
sistema por todos os usuários contemplados pelo Programa Rede Cuidar.  
Para isso, é necessário possuir uma conexão local com a Internet. 

 
Requisitos mínimos para acesso ao sistema: 

• Processador: Pentium dual core ou superior 

• Memória Ram: 2 GB 

• Sistema Operacional: Windows 7 ou superior 

• Navegadores: Mozilla Firefox ou Google Chrome, versões mais recentes 

• Leitor de arquivos no formato PDF: o http://get.adobe.com/br/reader/ 
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FAZENDO ACESSO AO SISTEMA 

Incluindo e alterando a senha do  
usuário 
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O acesso ao Sistema pelo(a) usuário(a) é feito pelo endereço: http://www.social.mg.gov.br/sistemas/rede_cuidar 

O Gestor(a) Municipal ou a Unidade Socioassistencial (entidade socioassistencial ou unidade governamental) receberá por e-mail  
o seu login de usuário e a senha. Preencha o campo USUÁRIO com o login, digite a senha e clique no botão ACESSAR. 

ATENÇÃO: no primeiro acesso será solicitado a criação de nova senha, diferente daquela inicial enviada por e-mail.  Caso o usuário 
esqueça a senha, e não seja possível acessar o sistema, será necessário realizar o procedimento de relembrar a  senha, acionando 
o botão “Esqueci minha senha”. Após acionar esta opção, será aberta uma tela para confirmação dos dados. 
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FAZENDO ACESSO AO SISTEMA 

http://www.social.mg.gov.br/sistemas/rede_cuidar


FAZENDO ACESSO AO SISTEMA – OPÇÃO “ESQUECI MINHA SENHA” 

Após acionar a opção “Esqueci minha senha”, será aberta uma tela para confirmação dos dados. Preencha o  
campo de login do usuário e clique em confirmar. 
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FAZENDO ACESSO AO SISTEMA – OPÇÃO “ESQUECI MINHA SENHA” 
Após preenchido do Login e clicado em CONFIRMAR, o sistema enviará automaticamente para o endereço de  
e-mail cadastrado uma nova senha de acesso. Em seguida, clique em VOLTAR PARA O LOGIN e verifique em  sua 
caixa de e-mail qual é a nova senha. 

 

É importante lembrar que cada solicitação de nova senha invalida a senha anterior. 
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FAZENDO ACESSO AO SISTEMA – ALTERAR SENHA 
O usuário poderá alterar sua senha a qualquer momento. Para isso, ele deverá clicar em ALTERAR SENHA, 
digitar a senha antiga e a nova, repetindo-a. 

 

Em seguida clicar OK. 
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PROCEDIMENTOS  
PARA O GESTOR MUNICIPAL 
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Unidade Governamental e  
Unidade não Governamental  
(Entidades Socioassistenciais) 



PROCEDIMENTOS PARA O GESTOR MUNICIPAL 
ENTRANDO NO SISTEMA – MENU INICIAL 

Ao entrar no sistema, será apresentado o MENU. O usuário deve escolher uma das duas opções: Unidade 
Governamental ou Unidade não Governamental, para realizar as ações. 

 

À direita será apresentada a caixa NOTIFICAÇÕES, com informações importantes e atualizadas para o usuário. 

11 



PROCEDIMENTOS  
PARA O GESTOR MUNICIPAL 

Unidades Governamentais 
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PROCEDIMENTOS PARA O GESTOR MUNICIPAL 
UNIDADES GOVERNAMENTAIS 

Caso o Gestor Municipal queira tratar sobre as UNIDADES GOVERNAMENTAIS, clique no ícone correspondente. 

13 



PROCEDIMENTOS PARA O GESTOR MUNICIPAL 
UNIDADES GOVERNAMENTAIS 

Após escolhida a ação, a caixa à esquerda apresentará as duas opções existentes no momento: TERMO DE  
ADESÃO e PLANO DE APRIMORAMENTO. 

O PLANO dependerá do preenchimento e aceitação do TERMO. Portanto, primeiro execute o TERMO.  O ícone 
de PLANO DE APRIMORAMENTO somente aparecerá se houver pelo menos um Termo de Adesão  aceito. 

Quando houver Termo de  
Adesão aceito, a opção  

para elaboração do Plano  
de Aprimoramento  

aparecerá. 14 



GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO  
ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 

Realizando aceite ao  
Termo de Adesão 
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O Termo de Adesão será personalizado para cada Município, uma vez que, em  
seu termo constará somente os dados de identificação do seu órgão,  
representante legal e Unidade(s) Socioassistencial(is) contemplada(s). 



GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 

Ao clicar no ícone TERMO DE ADESÃO no menu (tela anterior), serão apresentados os termos de adesão já  
existentes, para que seja realizado o aceite ou a consulta. 
Ao escolher um dos TERMOS (ver seta abaixo), serão apresentados os detalhes das unidades participantes. 

Caso haja um Termo de Adesão aceito, a situação será: 
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Para visualizar os detalhes das unidades participantes clique no ícone conforme apontado pela seta verde. 
Para realizar o aceite ao Termo de Adesão, clique no IDENTIFICADOR DO TERMO DE ADESÃO (seta vermelha). 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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A primeira tela a aparecer para realizar o ACEITE será a SEÇÃO DE IDENTIFICAÇÃO. Nessa tela serão incluídos  
os dados do Município. É importante o correto preenchimento dos dados, pois eles constarão tanto no  
TERMO DE ADESÃO, como serão referência para os contatos com a SEDESE.  Após o preenchimento correto e 
conferência dos dados, clicar em AVANÇAR. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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Leia com atenção o TEXTO DE APRESENTAÇÃO do Programa Rede Cuidar e clique em AVANÇAR. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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A próxima tela será a de INDICADORES. Assim, serão informados os Indicadores de Desenvolvimento das  
Unidades de Acolhimento (ID Acolhimento) de cada uma das unidades que serão contempladas pelo  
Programa. Leia com atenção e clique em AVANÇAR. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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Em seguida, na tela apresentada poderá ser baixado o TERMO DE ADESÃO. Leia-o com atenção. 
Para realizar o ACEITE, o quadrado deverá ser marcado antes do ícone ACEITAR. 

 

ATENÇÃO: no TERMO DE ADESÃO estão definidos os compromissos e obrigações das partes. Leia com atenção  
a documentação. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Após realizar o aceite, clicando em “ACEITAR”, abrirá na parte superior uma janela para confirmação. Clicar 
OK. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 

Em seguida será exibido o EXTRATO DO TERMO DE ADESÃO. 
As opções são: 1) IMPRIMIR: imprimirá o EXTRATO; 2) PDF: gerará PDF para download; 3) VOLTAR: retornará à 
área TERMO DE ADESÃO. 
Clique no botão INÍCIO para retornar às opções do menu. 

 

 

 

 
Início 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO  
ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 

Elaborando o Plano de  
Aprimoramento 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 

Após realizado aceite ao TERMO DE ADESÃO, aparecerá o ícone PLANO DE APRIMORAMENTO para ser 
elaborado. Clique no ícone 
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Ao clicar no ícone PLANO DE APRIMORAMENTO (tela anterior), serão apresentados os Planos de  
Aprimoramento já existentes, para elaboração ou consulta. 

 

Clique na Razão Social da unidade que deseja elaborar o PLANO. Fique atento ao período de preenchimento! 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 

26 



Será apresentado o Plano de Aprimoramento para ser elaborado pelo gestor municipal. Este Plano deve ser  
feito para cada uma das unidades contempladas pelo Programa Rede Cuidar.  A seguir, apresentaremos os 
detalhes do Plano de Aprimoramento. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



No Plano de Aprimoramento será apresentada a nota do ID Acolhimento de acordo com as dimensões que  
revelam as fragilidades da unidade. Além disso, conterá o objeto da parceria, que consiste na finalidade da  
parceria que visa a melhoria da qualidade das ofertas socioassistenciais. 

 

Clicando em “Material de Apoio”, o usuário acessará os documentos que o auxiliarão no entendimento sobre  
o ID Acolhimento e demais orientações do Plano de Aprimoramento. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Marque o(s)  
Grupo(s) de  

despesa(s), de  
acordo com a  
necessidade  

apontada no ID  
Acolhimento, a fim  

de superar a situação  
de fragilidade da  

unidade. 
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Abaixo do “Objeto da Parceria” serão exibidos os grupos do Plano de Aprimoramento para o usuário fazer  
suas escolhas. As opções disponíveis dizem respeito aos grupos de despesas que se tem para utilização do  
recurso do Programa Rede Cuidar. Consulte o material de apoio para ver o detalhamento dos itens de  
despesas de cada grupo. 

 

Este é o momento de montar o plano de aprimoramento (que é o plano de trabalho da parceria) para a 
unidade. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Escolha dentre os 

30 

socioassistencial, 
grupos  

de 
abaixo aquele (s) necessário(s) ao aprimoramento da  
acordo  com  o recurso  disponibilizado 

oferta do serviço  
na  parceria. 

Para utilização do recurso, a partir das escolhas feitas nos grupos que seguem abaixo, deverá ser observado o 
cumprimento do objeto da parceria e o alcance da meta a ser atingida. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Abaixo, detalhe do rodapé do PLANO DE APRIMORAMENTO.  
Ao clicar em SALVAR, o usuário poderá editar o Plano de Aprimoramento, e a situação do Plano terá o status  
“em preenchimento”. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Para finalizar o Plano, deve-se clicar em CONCLUIR E ENVIAR PARA SEDESE. Abrirá uma janela de confirmação.  
Clique em OK para confirmar. 
A situação do Plano passará do status “em preenchimento” para o status “Concluído e Enviado para Sedese”. 

Após o envio, ele não poderá mais ser modificado e irá para avaliação por parte da SEDESE. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Aprovado ou  
Reprovado 
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Observe que após concluir e enviar para SEDESE, será emitido um extrato do Plano com as seguintes opções: 
1) IMPRIMIR: imprimirá  o EXTRATO;  2) PDF: gerará  PDF para  download; 3) VOLTAR:  retornará  à área PLANO 
DE APRIMORAMENTO. 
Em “VOLTAR”, aparecerá o menu com o identificador da parceria, a data em que foi enviado para SEDESE e  
ícone para baixar o extrato. Na coluna SITUAÇÃO DE APROVAÇÃO PELA SEDESE, posteriormente será  
informado se o Plano foi “aprovado” ou “reprovado” pela SEDESE. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS UNIDADES GOVERNAMENTAIS 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



PROCEDIMENTOS  
PARA O GESTOR MUNICIPAL 

Unidades não Governamentais 
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PROCEDIMENTOS PARA O GESTOR MUNICIPAL 
UNIDADES NÃO GOVERNAMENTAIS 

Caso o Gestor Municipal queira tratar sobre as Unidades não Governamentais, clique no ícone  
correspondente. No momento, as seguintes ações serão efetuadas: realização do aceite ao TERMO DE  
ADESÃO e a visualização do PLANO DE APRIMORAMENTO das entidades (caso ela já tenha sido elaborado  
pela entidade). 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS  

UNIDADES NÃO GOVERNAMENTAIS 

36 

Realizando aceite ao  
Termo de Adesão 



Para a entidade socioassistencial elegível participar do Programa Rede Cuidar, o gestor do município onde ela  
desenvolve a oferta deverá firmar o aceite ao Termo de Adesão. Somente assim será liberado o acesso no  
sistema para a entidade elaborar o Plano de aprimoramento. 

 

Assim, após escolhida ação para Unidade não Governamental, a caixa à esquerda apresentará a opção TERMO 
DE ADESÃO. Clicar no ícone. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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Unidade(s) 
participante(s) 

Ao clicar no ícone TERMO DE ADESÃO (tela anterior), serão apresentados os termos de adesão existentes,  
para que seja realizado o aceite ou a consulta. 
Ao escolher um dos TERMOS (seta verde), serão apresentados os detalhes das unidades participantes. 
 

Para realizar o ACEITE ao Termo de Adesão, clique no IDENTIFICADOR DO TERMO DE ADESÃO (seta  
vermelha). 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



A primeira tela a aparecer será a SEÇÃO DE IDENTIFICAÇÃO para preenchimento dos dados solicitados  
referentes ao Município. Para aceitar o Termo de Adesão será obrigatório a confirmação ou atualização dos  
dados solicitados na tela abaixo (identificação do Convenente e Representante Legal). 

 

Após o preenchimento, clique em AVANÇAR. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Leia com atenção o TEXTO DE APRESENTAÇÃO do Programa Rede Cuidar e clique em AVANÇAR. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



A próxima tela será a de INDICADORES. Assim, serão informados os Indicadores de Desenvolvimento das  
Unidades de Acolhimento (ID Acolhimento) de cada uma das unidades que serão contempladas pelo  
Programa. Leia com atenção e clique em AVANÇAR. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Em seguida, na tela apresentada poderá ser baixado o TERMO DE ADESÃO. Leia-o com atenção.  Para realizar 
o ACEITE, o quadrado deverá ser marcado antes do ícone ACEITAR.  ATENÇÃO: no TERMO DE ADESÃO estão 
definidos os compromissos e obrigações das partes. Leia com  atenção a documentação. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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Após realizar o aceite, clicando em “ACEITAR”, se abrirá na parte superior uma janela para confirmação. Clicar  
OK. 

 

Uma vez realizado o aceite do Termo de Adesão não será possível editar ou desfazer esta atividade 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 

Em seguida será exibido o EXTRATO DO TERMO DE ADESÃO. 
As opções são: 1) IMPRIMIR: imprimirá o EXTRATO; 2) PDF: gerará PDF para download; 3) VOLTAR: retornará à  
área TERMO DE ADESÃO. 
Clique no botão INÍCIO para retornar às opções do menu. 

 

 

 

 

Início 
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Se a entidade tiver realizado o 
aceite ao termo de  

adesão, aparecerá “SIM”. 
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Caso clique em VOLTAR, o usuário retornará à área TERMO DE ADESÃO. 

 

Perceba que o Gestor Municipal poderá verificar se a Entidade realizou ou não o aceite ao Programa. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO ÀS  

UNIDADES NÃO GOVERNAMENTAIS 

Visualizando o Plano de  

Aprimoramento 
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Para acessar as ações da Unidade não Governamental, clique no ícone correspondente. 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
VISUALIZANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 
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Caso a entidade do seu município contemplada pelo Programa Rede Cuidar tiver realizado o Aceite ao Termo  
de Adesão e já tiver elaborado o Plano de Aprimoramento, aparecerá os seguintes dois ícones. 

 

Clique no ícone do PLANO DE APRIMORAMENTO para visualizar o(s) plano(s) da(s) entidade(s). 

GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
VISUALIZANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 
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O município poderá visualizar o Plano de Aprimoramento da Unidade quando ele estiver finalizado, clicando  
no ícone do EXTRATO. 
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GESTOR MUNICIPAL EM RELAÇÃO À UNIDADE NÃO GOVERNAMENTAL 
VISUALIZANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



PROCEDIMENTOS PARA A  

ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
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Realização do aceite ao Termo de  
Adesão e elaboração do Plano de  

Aprimoramento 



PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
TELA INICIAL DE ACESSO 
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Ao entrar no Sistema, será apresentado o MENU. No momento, o usuário poderá acessar o Termo de Adesão  
(para realizar aceite ou consulta) e o Plano de Aprimoramento (elaboração ou consulta). 
Atenção, o ícone do Plano de Aprimoramento somente estará disponível para entidade quando forem  
realizados o aceite da entidade e o aceite do gestor do município onde ela desenvolve a oferta. 

 

À direita será apresentada a caixa NOTIFICAÇÕES, com informações importantes e atualizadas para o usuário. 

Quando houver Termo de  
Adesão aceito pela entidade  

e pelo Município, a opção  
para elaboração do Plano de  
Aprimoramento aparecerá. 



PROCEDIMENTOS PARA A  
ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
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Realizando o aceite ao  
Termo de Adesão 

O Termo de Adesão será personalizado para cada Entidade, uma vez que, em  seu 
termo constará somente os dados de identificação do da unidade  proponente e 
representante legal. 



PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 

Clique no ícone do TERMO DE ADESÃO para acessar a área de Termo de Adesão para realizar aceite ou  
consulta. 
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Ao clicar no ícone TERMO DE ADESÃO (tela anterior), serão apresentados os termos de adesão existentes,  para 
que seja realizado o aceite ou a consulta. 
Ao escolher um dos TERMOS (seta verde), será apresentada informação do aceite do município que a  entidade 
está localizada. Lembrando que, o aceite do Gestor Municipal é condição para a posterior  elaboração do Plano 
de Aprimoramento. 
Para realizar o ACEITE ao Termo de Adesão, clique no IDENTIFICADOR DO TERMO DE ADESÃO (seta vermelha). 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Será exibida a SEÇÃO DE IDENTIFICAÇÃO para preenchimento dos dados solicitados referentes à unidade que 
deseja aderir ao Programa Rede Cuidar. 
Para aceitar o Termo de Adesão será obrigatório a confirmação ou atualização dos dados solicitados na tela  
abaixo (identificação do proponente e Representante Legal). Esses dados estarão associados ao respectivo  
Termo de Adesão e Plano de Aprimoramento feito pela Unidade Socioassistencial.  Após o preenchimento, 
clique em AVANÇAR. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Leia com atenção o TEXTO DE APRESENTAÇÃO do Programa Rede Cuidar e clique em AVANÇAR. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



A próxima tela será a de INDICADORES. Assim, será informado o Indicador de Desenvolvimento das Unidades  
de Acolhimento (ID Acolhimento) da unidade contemplada pelo Programa. Leia com atenção e clique em  
AVANÇAR. 
Nesta mesma tela haverá um link com acesso ao Material de Apoio (círculo vermelho). 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



Em seguida, na  tela apresentada  poderá ser  baixado  o TERMO DE ADESÃO.  Leia-o com  atenção.  
Para  realizar o ACEITE, o quadrado deverá ser  marcado  antes do ícone ACEITAR. 

 

ATENÇÃO: no TERMO DE ADESÃO estão definidos os compromissos e obrigações das partes. Leia com atenção 
a documentação. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



unidade. 
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Ainda, após o ACEITE, será aberta janela para reafirmar a opção de adesão da  
Uma vez realizado o aceite do Termo de Adesão não será possível editar ou desfazer esta atividade. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 



O EXTRATO DO TERMO DE ADESÃO será apresentado. As opções são: 1) IMPRIMIR: imprimirá o EXTRATO; 
2) PDF: gerará PDF para download; 3) VOLTAR: retornará à tela TERMO DE ADESÃO.  
Clique no botão INÍCIO para retornar às opções do MENU. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
REALIZANDO ACEITE AO TERMO DE ADESÃO 
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PROCEDIMENTOS PARA  
ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 

Elaborando o  
Plano de Aprimoramento 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 

Após realizado aceite ao TERMO DE ADESÃO pela entidade, bem como pelo gestor do município onde ela  
desenvolve a oferta, aparecerá o ícone PLANO DE APRIMORAMENTO para ser elaborado. 

 

Clique no ícone PLANO DE APRIMORAMENTO 
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Ao clicar no ícone PLANO DE APRIMORAMENTO (tela anterior), será apresentado o Plano de Aprimoramento 
existente, para elaboração ou consulta. 

 

Clique na Razão Social da unidade para elaborar o PLANO. Fique atento ao período de preenchimento! 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



entidade. 
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Será apresentado o Plano de Aprimoramento para ser elaborado pela  
A seguir, apresentaremos os detalhes do Plano de Aprimoramento. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



No Plano de Aprimoramento será apresentada a nota do ID Acolhimento de acordo com as dimensões que  
revelam as fragilidades da unidade. Além disso, conterá o objeto da parceria, que consiste na finalidade da  
parceria que visa a melhoria da qualidade das ofertas socioassistenciais. 
 

Clicando em “Material de Apoio”, o usuário acessará os documentos que o auxiliarão no entendimento sobre  
o ID Acolhimento e demais orientações do Plano de Aprimoramento. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Marque o(s) Grupo(s)  
de despesa(s), de  

acordo com a  
necessidade  

apontada no ID  
Acolhimento, a fim  

de superar a situação  
de fragilidade da  

unidade. 
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Abaixo do “Objeto da Parceria” serão exibidos os grupos do Plano de Aprimoramento para o usuário fazer  suas 
escolhas. As opções disponíveis dizem respeito aos grupos de despesas que se tem para utilização do  recurso 
do Programa Rede Cuidar. Consulte o material de apoio para ver o detalhamento dos itens de  despesas de 
cada grupo. 

 

Este é o momento de montar o plano de aprimoramento (que é o plano de trabalho da parceria) para a  
unidade. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Escolha dentre os  
socioassistencial, 
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grupos  
de 

abaixo aquele (s) necessário(s) ao aprimoramento da  
acordo  com  o recurso  disponibilizado 

oferta do serviço  
na  parceria. 

Para utilização do recurso, a partir das escolhas feitas nos grupos que seguem abaixo, deverá ser observado o 
cumprimento do objeto da parceria e o alcance da meta a ser atingida. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Abaixo, detalhe do rodapé do PLANO DE APRIMORAMENTO. 

 

Ao clicar em SALVAR, o usuário poderá editar o Plano de Aprimoramento, e a situação do Plano terá o status  
“em preenchimento”. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Para finalizar o Plano, deve-se clicar em CONCLUIR E ENVIAR PARA SEDESE. Abrirá uma janela de confirmação. 
Clique em OK para confirmar. 
A situação do Plano passará do status “em preenchimento” para o status “Concluído e Enviado para Sedese”.  

Após o envio, ele não poderá mais ser modificado e irá para avaliação por parte da SEDESE. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Observe que após concluir e enviar para SEDESE, será emitido um extrato do Plano com as seguintes opções: 
1) IMPRIMIR: imprimirá o EXTRATO; 2) PDF: gerará PDF para download; 3) VOLTAR: retornará à área PLANO DE  
APRIMORAMENTO. 
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PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Aprovado ou  
Reprovado 
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Na área PLANO DE APRIMORAMENTO (caso clique em VOLTAR) aparecerá o menu com o identificador da  
parceria, a data em que foi enviado para SEDESE e ícone para baixar o extrato. Na coluna SITUAÇÃO DE  
APROVAÇÃO PELA SEDESE, posteriormente será informado se o Plano foi “aprovado” ou “reprovado” pela  
SEDESE. 

PROCEDIMENTOS PARA ENTIDADE SOCIOASSISTENCIAL 
ELABORANDO O PLANO DE APRIMORAMENTO 



Diretoria de Credenciamento e Apoio às Entidades Socioassistenciais – SUBAS/SEDESE 

Em caso de dúvida, os contatos telefônicos da diretoria são: (31) 3916-8249/ (31) 3916-8311 (31)3916-8248/  

(31)3916-7852/ (31) 3916-8252/ (31) 3916-8253 
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